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1 Installation du logiciel 

1.1 Pré requis 
Une station de travail hébergeant au moins une version 98 de Microsoft Windows ainsi 
qu’une version de Microsoft Access 2000 (version complète ou run-time) et une 
imprimante, permettant l’impression d’au moins trois pages par minute. 
 

1.2 Téléchargement du logiciel D.T. Manager 
·  Télécharger l’application D.T. Manager sur le site  de la FLTT 

1.3 Installation du logiciel D.T. Manager 
Double-cliquez sur le fichier « DTManager.exe » que vous venez de télécharger.  Sur 
l’écran ci-après cliquez sur le bouton « Install ».  

  
 
Un répertoire <DTManager> sera crée sur le disque dur (C:) et contiendra le logiciel 
<DTManager.mde> et une documentation d’utilisation .  Les données sont sauvegardées 
dans le fichier <GestionDT_data.mdb>  dans le répertoire <C:\DTManager\Date>. 
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2 Utilisation du logiciel 

2.1 Comment démarrer l’application ? 
Lancez l’application par un double clique du fichier C:\DTManager\DTManager.mde. 

2.2 Identification 
Lors du démarrage, vous devez vous identifier sur l’écran ci-dessous en saisissant votre 
numéro de licence.  Par defaut, vous n’avez pas besoin de saisir un mot de passe.  Vous 
pouvez cependant le définir, voir le modifier par le bouton « Pass ». 

 
 
Validez votre identification en cliquant sur le bouton OK.  Si le numéro de licence saisi 
est incorrect, le message suivant apparaît ! 

 
 
Comme expliqué au point suivant, il existe deux types d’accès.  L’option « Login » du 
menu principal permet de se connecter avec un autre utilisateur sans devoir quitter 
l’application. 
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2.3 Les types d’accès 
Il existe deux types d’accès. Un ‘administrateur’ et un ‘utilisateur’.  Le tableau ci-après 
met en évidence la différence des accès. 
Fonctionnalité Accès Administrateur Accès Utilisateur 
Sélection des feuilles d’arbitrage �  �  
Au niveau d’une feuille d’arbitrage 

·  Edition 
·  Impression 
·  Confirmation de la fin du match 
·  Déblocage ( après confirmation 

de la fin du match) 
·  Mise à jour des classements 

 
�  
�  
�  
 
�  
�  

 
�  
�  
�  
 
�  
�  

Gestion des joueurs 
·  Visualisation 
·  Edition 
·  Visualisation de la fiche de 

classement 
·  Suppression 

 
�  
�  
�  
 
�  

 
�  
�  
�  
 
�  

Liste des classements actuels de tous les 
joueurs 

�  �  

Menu Administration 
·  Définition de la saison 
·  Date de début de sélection 
·  Création de nouvelles fiches de 

classement en masse 
·  Ajout d’une nouvelle feuille 

d’arbitrage 
·  Salles de jeu 
·  Relevé récapitulatif 

 
�  
�  
�  
 
�  
 
�  
�  

 
�  
�  
�  
 
�  
 
�  
�  

 

2.4 La sélection des feuilles d’arbitrage 
L’écran de sélection des feuilles d’arbitrage est accessible via l’option ‘Recherche 
feuilles d’arbitrage’ du menu principal.  

 
 
Afin d’offrir une grande flexibilité au niveau de la sélection, les critères sont basés sur le 
type du championnat, les dates des différentes journées, les équipes et les salles de jeu.  
Ceci permet par exemple de sélectionner tous les matchs de toutes les équipes pour le 
championnat « Seniors » en cliquant sur « Seniors » de la liste des championnats.  Ou si 
vous ne désirez afficher que les feuilles d’arbitrage des matchs « Seniors » joués à 
domicile pour une date donnée, sélectionnez « Seniors » de la liste des championnats, la 
date et la ou les équipes jouant à domicile. Le nombre de feuilles correspondant aux 
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critères est affiché en bas de la fenêtre. Le bouton « Visualisation des feuilles 
d’arbitrage » permet leur affichage. 

 
 
Si un bouton “Mise à jour classement” apparaît en bas à droit (voir image ci-dessous), il 
vous reste des feuilles d’arbitrage pour lesquelles la fin du match a été validée, mais la 
mise à jour du classement reste à exécuter.  Le bouton vous permet d’afficher que les 
feuilles d’arbitrage concernées. 

 
(voir “Mise à jour du classement” pour plus de détails) 
 

2.4.1 Définition de la date de début 
de sélection 

L’option « Date de début de sélection » du 
menu « Administration » permet de définir la 
première date de sélection visible sur l’écran de 
‘Sélection des feuilles d’arbitrage’ 
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Saisisez la date de début et valider par le bouton 
« Sauver » 
 

 

2.5 L’édition d’une feuille d’arbitrage 
Après la sélection des feuilles d’arbitrage, le résultat est affiché sur l’écran ci-dessous. 
 

 
 
L’édition d’une feuille d’arbitrage est composée de plusieurs phases. La première 
consiste à composer les deux équipes, ce qui permettra dans une deuxième phase la saisie 
des résultats des différentes rencontres. Finalement  il reste la validation du résultat final 
et l’impression de la feuille d’arbitrage.  Ces points sont illustrés en détail ci-dessous. 
 

2.5.1 La composition des équipes 
Après avoir indiqué l’heure de début de la rencontre, la composition de l’équipe adverse 
(ici Betrange) peut se faire par l’introduction du numéro de licence ou par sélection du 
joueur parmis une liste.   

 
Dans le premier cas, il suffit de taper le 
numéro de licence dans la colonne 
intitulée « Lic. » et d’appuyer sur la touche 
« TAB ». Le classement, le nom et le rang 
sont ensuite automatiquement insérés et 

1 

2 

4 3 
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l’écran de confirmation du classement actuel du joueur s’affiche. 
 
Si le classement proposé est correct, cliquez sur le bouton 
« Valider ».  Autrement, cliquez d’abord sur un des boutons 
correspondants au classement actuel du joueur, puis validez. 
Le nom du joueur est alors automatiquement transcrit dans la 
liste des rencontres. 
L’autre possibilité est de double-cliquer dans la zone « Lic. » 
pour faire apparaître l’écran de sélection suivant. 
 
 

En cliquant sur l’entête d’une 
colonne, celle-ci est triée par 
ordre croissant. (ici, par Class.) 
 
Après la sélection d’un joueur 
par un double-clique, la fenêtre 
de validation du classement 
apparaît. 
 
Si le joueur ne figure pas dans la 
liste, vous pouvez l’ajouter en 
cliquant sur le 
bouton ‘New’ dans 
l’entête de la colonne 
 
 
 
 
 

 
Vous pouvez ensuite introduire quelques 
informations clés sur l’écran ci-contre. 
 
Puis validez votre saisie par le bouton 
« Ajouter » pour revenir à l’écran principal 
de la feuille d’arbitrage. 
 
 
 
 

Pour la sélection des doubles, 
cliquez sur la petite flèche à 
droite du champ D1 pour faire 
apparaître la liste de toutes les 
combinaisons possibles. 
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Une fois le couple sélectionnez, la liste de l’ordre des rencontres pour l’équipe adverse 
est finalisée. 

 
 

Il ne vous reste plus qu’à 
cocher le capitaine. 
 
Si le capitaine ne fait pas 
partie des joueurs, vous 
pouvez saisir son numéro de 
licence dans la case 
 « Capt N-Joueur : » 
 
Comme pour la sélection des 
joueurs, vous pouvez 

également double-cliquer la case pour faire afficher la liste des joueurs. 
 
La saisie de l’équipe locale se fait de la même manière, avec la différence que vous 
n’avez pas besoin de valider les classements, étant donnée qu’ils sont maintenus après 
chaque match par la fonction de mise à jour du classement.  
Le tableau des rencontres finalisé se présente comme suit. 

 
 
Vous pouvez imprimer la feuille dans l’état actuel à tout moment par le bouton 
« Impression (1x) »  se trouvant en bas à droite de l’écran. 

 
���������	 ����������	

���
���	�
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2.5.2 La saisie des résultats des sets par rencontr e 
Vous pouvez cliquer sur la flèche à droite du champ Set1, 2, 3, 4 ou 5 et ensuite 

sélectionner le résultat.  
 
Ou bien, vous pouvez directement introduire le résultat du set dans la case 
correspondante.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Dés qu’un des joueurs a remporté trois sets, le programme affiche le nombre de 

‘plus/minus’ ainsi que ‘1-0’ ou ‘0-1’ en fonction du résultat. 

 
Dans le cas, où votre équipe joue à l’extérieur, utilisez les boutons « 1-0 » / « 0-1 ». 

 
Ceci vous évite la saisie du résultat individuel de chaque set qui n’est pas nécessaire pour 
la mise à jour des fiches de classements. 
 
En cas d’erreur de saisie, le message suivant est affiché. 

 

2.5.3 Forfait d’une équipe 
Dans le cas ou une des deux équipes déclare forfait, cliquez sur le bouton en bas à gauche 
portant le nom de l’équipe déclarant forfait. 

 
Confirmez le forfait de l’équipe en cliquant sur « Yes ».  

 
La feuille d’arbitrage est ensuite bloquée. 
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2.5.4 Validation de la fin du match et impression d e la feuille 
d’arbitrage 

Une fois tous les résultats saisis, vous pouvez valider la fin du match par le bouton 
« Fin de match » . 
Attention !   
Après validation, les informations pour cette feuille ne peuvent plus être modifiées. 
(sauf après déblocage par une personne disposant d’un type d’accès ADMIN) 
 

Finalement, vous pouvez 
imprimer la feuille d’arbitrage 
en trois exemplaires.  (il faut 
appuyer trois fois sur le bouton 

Impression) éventuellement. un exemplaire en blanc et deux copies en jaune. 
 

2.6 La mise à jour des classements par rencontre 
Il suffit de cliquer sur le bouton « Mise à jour classement » se trouvant en bas de l’écran.  
Cette option nécessite un accès de type « Admin ».  Veuillez vous référer au point « Mise 
à jour des classements » pour plus de détails.  

2.7 Déblocage d’une feuille d’arbitrage 
Comme expliqué au point 2.5.4, une feuille d’arbitrage n’est plus modifiable après sa 
validation de fin de match.  Ceci dit, une feuille peut être débloquée par une personne 
disposant d’un accès de type « Admin ».  Un bouton « Déblocage » apparaît en bas d’une 
feuille bloquée. 
Soyez cependant prudent avec l’utilisation de cette fonctionnalité, car si une mise à 
jour des classements a déjà été effectuée pour cette feuille, la relance d’une deuxième 
mise à jour ne change pas les données de la première, mais l’ajoute comme nouvelles 
entrées sur les fiches de classement. 

2.8 Création manuelle d’une feuille d’arbitrage 
Il est possible d’ajouter une nouvelle feuille 
sd’arbitrage par l’option « Ajouter une nouvelle 
feuille d’arbitrage » du menu « Administration ». 
Cette fonctionnalité peut être utile lors d’une 
rencontre amicale ou d’un match de barrage par 
exemple.  La création se fait par l’écran ci-dessous. 
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Vous devez indiquer la date, le type de championnat (texte libre, qui permet la saisie 
d’une Coupe Anniversaire p. ex.), la journée et le numéro du match (informations 
facultatives), la division, le district et le système de jeu (très important pour la 
composition des équipes et l’ordre des rencontres sur la feuille d’arbitrage) et le nom de 
l’équipe locale et l’équipe adverse. 
 
Validez ensuite ces données par le bouton « Sauver » 
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2.9 La gestion des joueurs 
La gestion des joueurs sert à maintenir les données relatives aux joueurs de votre club et 
offre la possibilité d’imprimer une liste.  Elle permet également d’accéder à la fiche de 
classement individuel de chaque joueur. (voir point 2.9.4) 
 
La gestion des joueurs est accessible via l’option « Joueurs » du menu principal. 

 
 

2.9.1 L’écran de gestion des joueurs 
La liste des joueurs permet une sélection rapide d’un joueur par simple clique.  Ses 
coordonnées sont affichées dans la partie de droite.  Les fonctionnalités des boutons 
« Liste des joueurs », « Visualisation fiche de classement » et « Suppression » sont 
décrites ci-après.  A noter qu’elles sont uniquement accessibles par un utilisateur avec un 
accès de type « admin ». 

 
 
Vous pouvez également parcourir les différents enregistrements à l’aide des boutons de 
navigation se trouvant en bas à gauche de l’écran.  
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Le tableau ci-dessous donne une explication sur les différents champs : 
 
Champ Description 
Nr. Licence Numéro de licence 
Class. Actuel Indique le classement et les points actuel du joueur.  Cette 

information est rafraîchie après chaque mise à jour de 
classement 

Class. Début fiche 
classement 

Indique le classement de départ de la fiche de classement 
individuel en vigueur.  Si la zone est vide, aucune fiche de 
classement existe pour ce joueur.  Sa création est expliquée au 
point « Fiche de classement individuel » 

Nom Nom du joueur 
Prénom Prénom du joueur 
Adresse Numéro et rue 
Code postal Code postal 
Localité Localité 
TR Permet d’indiquer si le joueur est en phase de transfert.   Utilisé 

lors de la composition des équipes pour vérifier le nombre de 
joueurs transférés 

Actif Si la case est cochée, le joueur est affiché dans la liste de 
sélection pour la composition des équipes.   Seul un joueur actif 
figure sur la liste de classement. 

Téléphone Numéro de téléphone 
GSM Numéro du GSM 
Fax Numéro du fax 
Tél. buro Numéro de téléphone du bureau 
E-mail Adresse e-mail 
Date de naissance Date de naissance 
Catégorie d’age Pré minimes, Minimes, Cadets, Jeunes, U21, Seniors 
Dames Dames 
Loisir/Licencé L = Loisir – J = Joueur 
Numéro 
immatriculation 

Numéro d’immatriculation  - facultatif 

Marque Marque de la voiture – facultatif 
Médico Année de la prochaine visite médical 

Le bouton « Prochain examen médical » permet d’appliquer un 
filtre qui affiche tous les joueurs qui doivent passer au médico 
pour l’année affichée 

Mot de passe Mot de passe à saisir lors du démarrage de l’application 
Points médaille Nombre de points accumulés 
Médaille Médailles reçues 
Note Permet la saisie d’un commentaire  
 
Dés qu’une donnée est changée ou ajoutée, un bouton de sauvegarde 
apparaît en bas de l’écran.  
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Chaque sauvegarde demande une validation de votre part. 

 
 
 
 
 
 
 

2.9.2 Suppression d’un joueur (accès Admin) 
Le joueur affiché peut être supprimé via le bouton « Suppression ».  La suppression 
définitive nécessite une validation. 
 

2.9.3 Liste des joueurs (accès Admin) 
Le bouton « Liste des joueurs » affiche une liste des joueurs. 
Sa mise en page et son impression peuvent être lancée via les boutons se trouvant en haut 
à gauche de la fenêtre principal. 
 
Si sur votre ordinateur, vous disposez d’une version de Microsoft Excel ou de Microsoft 

Word, vous pouvez à l’aide des boutons  exporter la liste vers le logiciel respectif. 
(Attention ! le formatage n’est pas le même) 

2.9.4 La fiche de classement individuel 
Le bouton « Visualisation fiche de classement » permet d’accéder à l’écran de gestion de 
la fiche de classement individuel.  L’entête affiche le nom, le prénom, la date de 
naissance et le numéro de licence, ainsi que la date et le classement de départ (de la 
fiche). 
La partie inférieure reprend toutes les rencontres individuelles.  Ces informations sont 
ajoutées automatiquement lors de la mise à jour des classements, effectuée après chaque 
match. (voir point 2.6) 
 
La création des fiches et l’ajoute de lignes manuelles (points gagnés lors d’un tournoi) est 
décrit au point 2.10.2 

2.10  Les fiches de classement individuelles 
Un des points-clé de l’application est la gestion des fiches de classement individuel.  Le 
principe de gestion est basé sur la version papier.  C’est-à-dire, qu’il faut créer une 
nouvelle fiche par joueur, lorsque celui-ci change de classement et au début d’une 
nouvelle saison.  Les points réalisés lors des rencontres individuelles y sont ajoutés lors 
de la mise à jour des classements, effectuée après chaque match (voir point 2.6). 
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2.10.1 La création de nouvelles fiches de classemen t en masse 
Afin que la mise à jour automatique du classement individuel fonctionne correctement, il 
est impératif qu’il existe une fiche de classement pour chaque joueur. 
 
La fonctionnalité de création en masse est 
accessible par l’option «Création nouvelle fiche de 
class. en masse » du menu principal. 
Sa génération nécessite une validation explicite de 
votre part. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ensuite, il faut saisir la date de début des nouvelles fiches. 

 
Finalement, cliquez sur le bouton « OK » pour valider la génération. 
 
Attention : 
La génération en masse ne peut être utilisée qu’une seul fois, c'est-à-dire avant la 
première mise à jour du classement.  Après la génération des fiches, cette option n’est 
plus disponible dans le menu « Administration » 
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2.10.2 Mise à jour manuelle d’une fiche 
Pour mettre à jour manuellement une fiche de classement d’un joueur, il faut passer par la 
gestion des joueurs. (voir point 2.9.4) pour accéder à l’écran suivant. 

 
Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour ajouter une nouvelle ligne manuellement. 

 
Introduisez la date, la compétition, le nom et prénom de l’adversaire et son classement.  
Les plus sont à saisir dans la colonne intitulé « + » et les minus dans la colonne « - ».  Si 
le joueur a gagné sans faire de plus, saisissez « 0,0 » dans la colonne « + » ou « 0,0 » 
dans la colonne « - » en cas de défaite. 
Le nouveau « Cumul » n’est pas calculé automatiquement et doit donc être saisi.  
Cliquez sur le pictogramme  en début de ligne pour sauvegarder votre saisie. 
 
Exemple de saisi d’une victoire d’un tournoi. 
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Il faut aussi écrire manuellement ce nouveau 
classement actuel dans la partie droite des 
coordonnées du joueur.  
 

2.10.3 L’impression d’une fiche de classement 
L’impression d’une fiche de classement peut être lancée par l’écran décrit au point 
précédent en cliquant sur le bouton « Impression – Fiche de classement ».  L’impression 
est d’abord affichée en mode « Preview ». 

 
 
 
 

Un menu d’impression est affiché 
au-dessus du menu principal.  
Lancez l’impression par un clique 

sur l’icône  
 
Vous devez ensuite saisir la nouvelle proposition du club ainsi que l’argumentation du 
changement du classement. 
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L’impression d’une fiche de classement entraîne également la mise à jour du classement 
de début affiché sur l’écran de gestion du joueur et la création automatique d’une 
nouvelle fiche de classement. 
 

2.10.4 Définition de la saison 
Cette définition est utilisée sur l‘impression de la fiche de classement. 

 
 
L’année de départ peut être définie par l’option « Saison » du menu « Administration » 

 
 

2.11 Définition des salles de jeu 
Par l’option « Salle de jeu » du menu « Administration » vous pouvez 
accéder à la gestion des salles de jeu. 
Ce petit formulaire, permet d’encoder le nom de la salle et 
la localité pour chaque salle de jeu à votre disposition.  En 
appuyant sur un des boutons en fin de ligne, vous 
définissez la salle de jeu principale.  Elle sera reprise 

automatique sur toutes les feuilles d’arbitrages lors de l’importation des 
rencontres.  Cette importation est réaliséé au mois de septembre et de 
janvier, sur base d’un fichier mise à disposition sur le site de la FLTT. 
La procédure exacte vous sera fournie en temps util. 
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3 Annexes 

3.1 Configuration de la date 
L’application nécessite un format de date séparé par un « / ».  Vous pouvez vérifier et 
changer le séparateur de date en cliquant sur <Start> -<Control Panel> - <Regional and 
Language Options> pour accéder à l’écran suivant : 

 
 

Cliquez sur le bouton  
Sélectionnez le </> dans la liste 
déroulante et valider par OK. 
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3.2 Installation sur plusieurs stations de travail 
L’application peut être installée sur plusieurs stations de travail en suivant les instructions 
décrites au point 1.3.   
 
Le schéma ci-après illustre une installation sur un portable et sur une station de travail et 
explique quel fichier il faut copier dans un environnement multiposte. 
 
 
 
 
 
 
 
Sur le portable et la station de travail, l’application est installée sous C:\DTManager\. 
Les données se trouve sous C:\DTManager\DATA dans le fichier GestionDT_Data.mdb. 
 
Le plus simple est d’utiliser une clé USB afin de transférer le fichier des données 
(GestionDT_Data.mdb) d’une station vers l’autre. 
 
 
Copiez le fichier C:\DTManager\DATA\GestionDT_Data.mdb du portable sur la clé 
USB. 

 
 
 

 
Puis, recopiez le fichier de la clé USB vers la station de travail dans le répertoire 
C:\DTManager\DATA\ 

 


